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1. A Hazirend hatalya, nyilvanossaga

1.1. A Hazirend személyi, teriileti és idobeli hatalya

A hazirend szabalyai - mint a térvény felhatalmazasan alapulé iskolai belsd jogi normak - kotelezéek a
Pannonhalmi Bencés Gimnazium és Szakkollégium (a tovabbiakban: iskola) intézménnyel
jogviszonyban allé minden személyre: tanuldra, pedagdgusra és mas alkalmazottra egyarant. Azon
szabalyok kivételével, amelyek kizardlag jogviszony keretében értelmezhetdek, a hazirend vonatkozik
az iskola teriiletén tartdzkodo illetve az iskolai programon részt vevé minden személyre. A hdzirend
teriileti hatalya kiterjed az iskola és a kollégium miikddésébe bevont minden teriletre. A hazirend a
jovahagydasatdl hatdlyos és hatdrozatlan idére szél.

1.2. A Hazirend nyilvinossaga

A hazirend az intézmény konyvtaraban, a titkdrsdgon, az igazgatoi tdrgyaléban megtekinthetd,
valamint elérhet6 az iskola honlapjan. A sziil6kkel a Hazirendet a tanév els6 sziilGi értekezletén kell
ismertetni. A hazirendet minden tanulénak meg kell ismernie a tanuldi jogviszony kezdetekor, tovabba
véltozds esetén az azt kdvetd elsd osztalyfénoki dran vagy kollégiumi foglalkozdson. A tanév elején, az
els6 osztdlyféndki 6ran a lényeges pontjaira az osztalyfénok kitér.

2. Iskolai, kollégiumi tanul6i munkarend

2.1. Tanév

A tanév helyi rendjét az éves munkarend hatdrozza meg, rogzitve a szlinidék datumat és idétartamat,
a tanitds nélkili munkanapok, (innepek, sziil6i értekezletek, fogadddrak, osztalykiranduldsok,
emléknapok és egyéb, hagyomanyos és jogszabalyban foglalt iskolai rendezvények idGpontjat. A
tanévet négy hosszabb — Gszi, kardcsonyi, si- és hisvéti — sziinet szakitja meg. Az iskola évezredes
hagyomanya szerint a tanévet liturgikusan az (innepélyes Veni Sancte nyitja meg és a Te Deum zarja
le.

2.2. A tanitasi hét

Az iskolai munkahét hat tanitdsi napbdl all. Az egyes osztédlyok heti id6beosztdsat az iskolai orarend
hatdrozza meg. Az iskoldban a tanitasi hét hétfén reggel az elsé tanitdsi éraval kezdSdik, és a szombati
5. illetve 6. draval végzddik.

2.3. A tanitdsi nap (a tanitasi 6rak, foglalkozisok kozotti sziinetek, valamint a
foétkezésre biztositott hosszabb sziinet idétartama, a csengetési rend)
A napi munkarendet az drarend és a csengetési rend hatdrozza meg:

Ora | Becsengetés Kicsengetés | Sziinet ideje | Sziinet tipusa
1. 8.20 9.05 9.05-9.15 orakdzi

2. 9.15 10.00 10.00-10.10 | 6rakéazi

3. 10.10 10.55 10.55-11.10 étkezési

4, 11.10 11.55 11.55-12.05 Orakozi

5. 12.05 12.50 12.50-13.20 1. ebédsziinet
6. 13.20 14.05 13.40-14.30 2. ebédsziinet




A csengetési rend alkalmanként igazgatéi engedéllyel, indokolt esetben megvaltoztathats, mint
példaul némely hazautazds napjan. llyenkor a kdvetkezé csengetési rend javasolt (,roviditett 6rak”):

Ora | Becsengetés Kicsengetés | Sziinetideje | Sziinet tipusa
p 7.30 8.10 8.10-8.15 orakdzi

2. 8.15 8.55 8.55-9.00 Orakdzi

3: 9.00 9.40 9.40-9.45 Orakozi

4. 9.45 10.25 10.25- étkezési

kollégiumi foglalkozéds (reggeli stidium) idejére es8, ,nulladik” ora is, f6ként a 11-12. évfolyam
szamara, amely 7.00-7.45-ig tart. Ugyanigy, indokolt esetben iskolai foglalkozds (tandra) a délutdni
rendbe is illeszthets. A szakkollégiumi, szakkori foglalkozasok, a zenedrdk, a nyelvi kiilénorak, a
sportfoglalkozdsok és az egyhazzenei képzés elméleti és gyakorlati foglalkozdsai valamint a
szakkollégiumi egyéni és csoportos tematikus foglalkozdsok altaldban délutanra keriilnek, év elején
egyeztetett idépontokra és helyszinekre, indokolt esetben a déleltti 6rak idejére is helyezhet6k. Két
egymast kdvetd ora tantargypedagédgiai okbdl a szaktanar mérlegelése szerint 6sszevonhata. llyenkor
a két éra kozotti sziinet esetleges atlitemezésérdl az iigyeletest értesiteni kell.

2.4. Orakézi sziinetek

A sziinetekben az iskola fegyelmi felel6se az ligyeletes nevelS. Sziinetekben a folyosdkon,
Iépcs6hazban a tanuldk keriiljék a larmazast és minden olyan jatékot, amely veszélyezteti a testi
épséget, vagy rongdlast okozhat. A tanuldk hivatalos ligyeiket a titkarsadgon az erre kijeldlt sziinetekben
intézhetik. Tandraikat a tanari szobabdl kihivathatjak, de oda be csak kiilén engedéllyel mehetnek.

2.5. Hetesi szolgalat

A hetesek megbizatdsa egy hétre szdl. A két hetes feladatat megosztva teljesiti. A hetesek a tablat, a
tanari asztalt, a széket tisztan tartjak, a tabla torlésérél és krétarél gondoskodnak. Feliigyelik az
osztalyterem rendjét a tandr megérkezéséig. A tandr belépésekor kdszdénésre vigyazz allasba vezénylik
az osztélyt, és jelentik a hidnyzék nevét, az esetleges gondokat, rendellenességeket. Jelentik a
titkarsagon, ha a tanar a becsengetés utan 6t perccel még nem jelent meg az éra helyszinén. Sziikség
esetén a sziinetben szell§ztetnek, gondoskodva a szellfztetés végén az ablakok becsukdsardl is. Utolsé
6ra utan tdvozaskor lekapcsoljdk a vilagitast és becsukjak az ablakokat. A terem felszerelésével
kapcsolatos hidnyossagokat (hidnyzé székek, padok, sotétiték, szamitastechnikai hibdk) a hivatali
id6ben jelzik a titkarsagnak is. Csoportbontds esetén a szaktanar felkérhet hosszabb iddszakra is
felelGst a hetes feladataira.

2.6. Tanorik és egyéb foglalkozaisok, a kollégiumi foglalkozasok rendje

Iskolai 6rdnak szamit minden — akar kitelezd, akar kdtelezGen valaszthat6 — déleltti 6rarend szerinti
ora, valamint a délutani érak és foglalkozasok is, abban az esetben is, ha ezek valamé!yike a tanuld
Onkéntes vallalasabdl keriilt be a tanulé munkarendjébe. A tandrakra és mds foglalkozasokra a
tanuldknak pontosan, felkésziilten hidnytalan felszereléssel kell érkezniiik, s a munkaba legjobb
képességeik szerint be kell kapcsolédniuk. A tandrakat pontosan kell elkezdeni.

Az els§ tandra kezdetén feldllva imadkozunk. Koszonteni kell iskoldban és iskolan kiviil az iskola
valamennyi tandrat és dolgozdjat, az épiileten beliil pedig minden felnGttet. Teljes osztaly vagy



tanulocsoport feldllassal és a hagyomanyos kdszontéssel — "Laudetur Jesus Christus!" — kdszonti a
tanterembe lép6 vagy onnan tavozd tanarokat és vendégeket. A napi utolso dra végén a tanar
vezetésével szintén imadkozunk, majd a termet a takaritdshoz el6készitve, a tanar a tanulékat az
ebédlSbe vezeti, és az ligyeletes érkezéséig biztositja a feliigyeletet. A tanitasi orat barmilyen médon
zavarni, a tanart és a tanuldkat az érardl kihivni nem szabad. Rendkiviili esetben az igazgaté vagy
helyettese kivételt tehet. A tantermet az osztaly tanuldi csak tiszta, tanuldsra, tanitasra alkalmas
allapotban hagyhatjdk el. A rendhagyd teremberendezést alkalmazé osztdly kételes a kévetkezd
csoport szamdra (az utolsé o6ra utan is) a zavartalan munkavégzést biztositandd, elvégezni a
visszarendezést. Amennyiben valamely terem igazgatdi engedéllyel rendhagyd teremberendezést
alkalmaz, Ggy a hagyomanyos teremelrendezésli 6ra utdn a termet eredeti allapotdba kell
visszadllitani. A tanulék mindig Ugyeljenek sajat és tarsaik testi épségére. Minden veszélyforrast és
balesetet kdtelesek jelenteni az ligyeletesnek, vagy ennek hianyaban a prefektusnak.

Ha az érara torténd becsengetés utdn 6t perccel a tanar még nem érkezett meg az dra helyszinére, az
egyik hetes koteles ezt jelenteni a titkdrsagon, hogy a helyettesitésrél minél el6bb lehessen
gondoskodni.

2.7. Vilaszthaté tantargyak meghirdetése, a tantargyvalasztas és modositas

Az iskola aprilis 15-ig kozzéteszi a tajékoztatdot azokrdl a tantargyakrol, amelyek kodzil a kévetkezd
tanévben vélasztani lehet. A tdjékoztatasnak tartalmaznia kell a vélaszthaté tantdrgyakat, meg kell
hatdrozni a felkészités szintjeit. Majus 20-ig a tanulénak déntenie kell a valasztasrdl. irasban kell
nyilatkoznia arrél, hogy melyik nem kételez6 targyat vagy kotelez6en valaszthaté targyat valasztja. A
nyilatkozat kitGltésével vallalja, hogy déntése legaldbb egy tanévre szol. Ett6l eltérni csak kivételesen
indokolt esetben lehet. Kiskoru tanuld esetében a vélasztast a sziil6 igazolja. Tantargymaodositast az
érintett szaktandrok alairasaval ellatott iskolai formanyomtatvanyon lehet kérelmezni a tanulmanyi
tgyekért felel6s igazgaté-helyettesnél, aki a kérelmet elbirdldé egyeztetésre minden érintett
neveldtestiileti tagot meghiv. A déntésrdl a titkarsagot is értesiteni kell.

Az iskola mindenkor fenntartja a jogot, hogy hat f&nél kisebb csoportot nem indit. Az iskola azt a jogot
is fenntartja, hogy tantdrgyparra torténd jelentkezésnél (killénésen a fakultdciok — emelt szint(
érettségire valo felkészitések esetében) az erre valo elGzetes figyelmeztetéssel az érarendi keretbe
parhuzamosan nem illeszthetd tantargyparok koziil csak azt a tantargypart teszi lehetévé, amelyik a
valasztok tébbségének kedvez.

2.8. Tanéran kiviili foglalkozasokra vonatkozo kiilon szabalyok

Az iskola szeptember elsé két hetében hirdeti meg a tandran kiviili foglalkozdsokat és azok javasolt
idépontjat valamint helyszinét. A jelentkez§ az els§ foglalkozést kdvetd napig visszaléphet. Ez utan a
foglalkozdsra a hidnyzasok tekintetében a tandrakra vonatkozd szabalyozas érvényes. Az iskola a hat
fés jelentkezést el nem érd foglalkozast, szakkdrt nem inditja el. Ez aldl az igazgatéi tanacs egyhangu
dontéssel tehet kivételt, kiilon méltanylast érdemld okbdl. A tanuld a vallalt foglalkozést félévkor és év
végén leadhatja. Félév kézben csak kivételes esetben, az igazgatd vagy helyettese jovahagyasaval lehet
leadni déluténi foglalkozast. Fizetds foglalkozasok esetén sziilGi jovahagyas is sziikséges a félév kdzbeni
kimaradashoz. A foglalkozasi dij visszafizetésére nincsen mad.

A tandran kivili foglalkozésokra vald jelentkezéskor a tanulé az osztdlyfénoke vagy a prefektusa
jovahagydsat kéri. A tanuld a foglalkozasok alkalmait lathatd madon régziti a stidiuma helyszinén
(,Délutani érarend”), hogy a feliigyel§ tanar szamara tdvolmaradasanak oka, helye és id6tartama
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egyértelm(i legyen. Az iskolai k6zGsségi szolgalat (IKSz) iskola altal szervezett alkalmai is tanéran kiviili
foglalkozdsnak mindésiilnek.

2.9. Osztilyoz6 vizsgak

Osztalyozd vizsgat az iskola indokolt és méltanylast érdemld tanuléi kérésre szervez az adott
évfolyamnak a kerettantervben illetve a pedagdgiai programban meghatarozott anyagabdl. Olyan ok
nem fogadhato el, amely ellentétes az iskola pedagégiai értékrendjével, még akkor sem, ha mas
iskoldnal bevett gyakorlat lenne. igy kiilondsen aggélyos az a gyakorlat, amely az osztélyozé vizsga
révén tandra-latogatas aldli mentesiilést eredményez.

Avizsgdra jelentkezni a szaktanarndl kell, aki a kérést tovabbitja a tanulmanyi Ggyekért felelds igazgatd-
helyettes felé. A vizsga id6pontjat Ggy kell kitlizni, hogy az a tanulénak és a vizsgabizottsagnak egyarant
megfeleljen. A vizsga témakdreit, a tételeket, a kérdéssort és altaldban a feladatokat a kijeldlt
szaktanar allitja 6ssze, a pedagdgiai program alapjan. A szaktanar vezeti az értékelést is.

3. Kollégiumi rend

3.1. Napirend tanitasi napokon

Hétkoznap és szombaton 6.30-kor kell folkelni; egyénileg legkordbban 6.15-kor, ennél kordbban csak
prefektusi engedéllyel szabad kelni. Zuhanyozni 6.30 utan lehet. A 6.30 el6tti csendzavaras fegyelmi
vétségnek mindsiil. A reggeli stidium, a reggeli hdlérend és a reggeli étkezés idejét az alabbi tablazat
tartalmazza.

7. évfolyam|8. évfolyam| 9. évfolyam|{10. évfolyamill. évfolyamil2. évfolyam| nulladik 6ra

7:00
7:05
: li i tudi
7:10| reggeli reggeli stidium o -
7415 studium -
studium i
7:20 nulladik éra
7:25
7:30
7:35| stidium stidium reggeli
7:40 reggeli
7:45 reggeli reggeli
7:50 reggeli | (testnevelés utan
7:55 zuhanyzéds)
8:00| hdlérend | hdlérend | halérend
8:05 hélérend L hédlérend
510 hélérend halorend |lestevelés utsn:
: dloren reggell)
8:15 osztalytermi késziilet

A lyukas érakra és az elmaradt 6rakra a délutani stidiumi rend érvényes — az ligyeletes prefektus
ellenkez6 intézkedésének hidnyaban a helyszinre vonatkozdan is. Ebédelni a beosztds szerint lehet az
elsé (12.50-13.20) vagy a masodik (14.05-14.25) ebédsziinetben. Lyukas 6t6dik éra esetén 12.30-kor
lehet ebédelni. A sportebéd az elsé ebédsziinetre esik.

A kotelez8 séta idejében — esd kivételével — 14.45-15.15 kdzott a fékapun kiviil kell tartdzkodni.
Lemenni a ,faluba” (Pannonhalma varosba), a szomszédos falvakba vagy Gyérbe kerékparral, vagy
egyéb médon csak prefektusi engedéllyel lehet. A kotelezé séta idején sportfoglalkozds és egyhazzenei
6ra kivételével mds szakkdr csak igazgat6i engedéllyel tarthato.



A stadium keretideje 16.00-19.00 6ra. 7-12 évfolyamig, minden osztdlynak harom egységben két
sziinettel (sziinetek: 16.45-17.00; 17.45-18.00) 19:00-ig tart. Az esti stidium végén a VII. osztaly és VIII.
osztaly 18.40-kor, a IX évfolyam 18.45-kor, a X. évfolyam 18.50-kor, a XI. évfolyam 18.55-kor, a XIl.
évfolyam 19.00-kor osztdlyaikbol vagy a kdzos tanuldszobabdl nevelsi vezetéssel mennek vacsorazni.
Az ebédlé 21.00-kor zér. 20.00 utdn a f6apétsdghoz tartozo teriileten (varkér, arborétum-bejarat,
Boldogasszony-dombija, kildtd) tilra csak prefektusi engedéllyel szabad menni. 21.10-re, az esti ima
kezdetére minden tevékenységet le kell zarni, a zuhanyzassal, dgyvetéssel fogmosassal egyiitt. Az esti
ima 21.30-ra fejez6djék be. Villanyoltds 21.30-kor. Villanyoltds utdn csak rendkiviili esetben szabad
elhagyni a halét. A 11-12. évfolyam az agyban még 22.00-ig olvashat.

3.2. Napirend szombaton

Délel6tt a nap ugy alakul, mint egyéb tanitdsi napokon. A halérend egész heti megtartasaért az
osztalyféndk mentesitheti osztdlyat vagy annak egy részét a reggeli stddium alél; errél a kollégiumi
igazgato-helyettest elGzetesen értesiti. Szombat délutdn szabadidé van. 18.00-kor csendesdra
(kollégiumi tematikus csoportfoglalkozas). Vacsora a kdznapi rend szerint. Este mozielSadds, amelyre
a tanulok agyvetés és zuhanyzas utdn mehetnek le. Villanyoltds — ha kiilén rendelkezés nincs — 22.00-
kor.

3.3. Napirend vasarnap
Felkelés 8-kor — egyénileg legkorabban 7.45-kor. A hdlékban a csendet 8.00-ig Grizziik! Reggeli 8.15-
to6l 8.50-ig. Stadium: 9.00-10.45 kozott (sziinet: 9.45-10.00).

11.10-ig halérend és atdltozés linnepi ruhaba (6ltény, fekete cipd, nyakkendd), majd 11.15-kor az
osztalyok prefektusuk vezetésével, csendben atvonulnak misére a Bazilikdba. A didkmise befejeztével
osztdlyonként vonulnak el a Bazilikdbdl. Ebédelni osztilyonként, Szent Marton napja és a
farsangvasarnap kivételével felmend sorrendben mennek. Délutdn szabadidé. Az esti stidium 18.00-
kor kezdddik, majd a napirend a hétk6znapi rendet kéveti.

3.4. Mozilatogatas rendje

Esti filmvetitésre a kiirt korhatar megtartdsdval és mozijeggyel lehet menni. A film el6tt a
mozilatogatdk elvégzik a szokasos esti elGkésziileteket: megvetik dgyukat, zuhanyoznak és minden
olyan dolgot elvégeznek, amely a mozi utdn mar zavarna az éjszakai nyugalmat. A filmvetitésre ételt,
italt, valamint d4gynemidit vinni, tovdbba pizsamdban megjelenni tilos.

3.5. Vendégfogadas

Vendéget prefektusi engedéllyel lehet fogadni. Ldtogatdsi napokon a misét kévetd atoltozés utdn az
esti studium idejéig a hozzatartozék a haléba szabadon bemehetnek. Mé4s latogatd ekkor is csak
prefektusi engedéllyel Iéphet be a haldkba. A haléba vald belépés el6tt a latogatékat fogadéd tanulé
figyelmeztesse a halé tobbi lakdjat, hogy idegenek érkeznek. A vendégek lehet8leg csak révid ideig
tartézkodjanak a héléban. Este nyolc éra utdn idegen az épliletben csak prefektusi engedéllyel, este tiz
dra utan pedig csak igazgatdi engedéllyel tartézkodhat. Kiilsés (nem az iskoldval jogviszonyban lévé)
kiskori az iskola teriiletén éjszaka csak sziil6i beleegyezéssel, igazgat6i engedéllyel és dedikalt
feliigyeldvel tartozkodhat.

3.6. Kupakedd
Az esti takarodd idejébe nyudlé, DOK javaslatra engedélyezett kdzdsségi meccsnézés ("kupakedd")
semmilyen médon nem zavarhatja a haz éjszakai csendjét. Ezért aki részt kivdn venni, annak a



kupakedd kezdetére a szokdsos takaroddi tevékenységeket mar befejezve (tisztalkodds, agyvetés) kell
odaérnie. A késve érkezék (ide értve a csak a masodik félid6re érkezéket is) nem nézhetik meg a
mérk&zést. A mérkszés sziinetében is a kijeldlt teremben kell tartézkodni. Nyitott ablaknal kiiléndsen
is tigyelni kell a csendre. A meccs végén a csend teljes megtartdsaval miel6bb mindenki nyugovora tér.
A 7. és a 8. osztalyosok prefektusi engedéllyel az elsd félid6t nézhetik meg.

4. A helyiség- és teriilethasznalat, valamint az iskolai eszk6zok
hasznalatanak rendje

4.1. Iskolai vagyonvédelem és feliigyelet

Szorgalmi idében reggel 7.00 6ratél a szervezett foglakozdsok befejezéséig, de — a kollégiumi
foglalkozadsokhoz igazodva — legkés6bb 21.00 6rdig tart nyitva az iskolai intézményegység. Kiilsé
rendezvényekre egyedi kérelem alapjan lehet engedélyt kérni az iskola igazgatdjatél. Az iskola
teriiletén tanitdsi idd alatt és hétvégén ligyeletet kell tartani. Az Ggyeleti rendet a prefektusi beosztas
szabdlyozza. Az iskola vagyonvédelmi és biztonsagi ligyeletét a fenntarté altal biztositva az féapatsagi
éplletegylittes portaszolgdlata latja el. Tanitdsi id6ben az intézmény igazgatdja, tavollétében
helyettesei koziil valamelyik vezetéi iigyeletet lat el.

4.2. Haléorend

A kollégiumi szobdk rendjét a prefektusok naponta ellenérzik (v6.Knt.46.§1/c). Hetente legaldbb
egyszer az ellendrzés kiterjed a szekrények és egyéb taroléhelyek belsé rendjére, ide értve kiiléndsen
is a hiitészekrények belsé rendjét. Ha a halérend akadalyozza a takaritast, vagy egyéb aggodalomra
(példdul alkoholhasznalat, dohanyzas) ad okot, a takaritészemélyzet még aznap értesiti a prefektust.
Ha a halo allapota vagy az aggodalomra okot adé kériilmény nem valtozik, a takaritdszemélyzet értesiti
az igazgatosdagot.

4.3. Elektromos eszkioziok hasznalata

Baleset-, tlizveszély és a nagyobb energiaigény miatt nem szabad olyan elektromos eszkézoket
hasznalni, amelyek melegitési vagy f6zési célokat szolgalnak. Ez aldél a hajszdritd kivétel. Teaf6z6t,
melegszendvicssiit6t és kenyérpiritét — kiilon szabalyzat szerint — csak az ebédlGben lehet hasznalni. A
gimnazium mdszaki vezetSje altal jovahagyott teaf6zét a 11-12. osztdlyosok a haléjukban is
hasznalhatnak. A 12. évfolyam a tetStérben erre kialakitott helyen (,Tedzé”) a gimnazium mdszaki
vezetdje altal jovahagyott melegszendvicssiitGt, kenyérpiritot és kdzos hasznalatd mikrohullamu siitét
hasznalhat. Minden egyéb elektromos eszkoz haszndlatdhoz a prefektus és a miiszaki vezetd ajanlasa

utédn az igazgatd adhat engedélyt.

Elektroakusztikus eszkdzoket a tanitdsi id6ben nem szabad haszndlni. A reggeli és délutani
szabadid6ben mérsékelt — masokat nem zavaré — hangerével hasznalhatok. Egy légtérben egyszerre
csak egy miisor legyen hallhatd, az adott szobara, haldra korlatozva! Vasarnap a délutani szabadid6ben
és minden nap este 8 dra utdn csak fej- vagy fiilhallgatéval hasznalhatok ezek az eszkdzok — tekintettel
azokra, akik pihenni vagy olvasni akarnak.

4.4. Rongalasok esetén felmeriil6 felelosség

Az iskolaépiilet és valamennyi tartozéka, felszerelése, eszkGze k6zds kincsiink: el6deinktdl kaptuk és
utédainknak &rizziik. Eppen ezért valamennyi helyiségben ligyelni kell a falak, a padlé és a berendezési
targyak épségére és tisztasagara. Ha valaki kart okoz vagy észlel, akkor a hibat azonnal jelentse az iskola
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gondnokanak. A tantermekben, halékban okozott kdrokért elsGdlegesen a karokozo, méasodlagosan a
helyszint haszndlé kozosség tartozik felelésséggel. A tantermi padok megrongaldsaért,
osszefirkdlasaért az osztdlytermekben a mindenkori iilésrend szerint a padban {il6 tanulék felel§sek,
kivaltképp, ha a kdrokozast nem jelentik id6ben. A tanteremben elhelyezett gépeket, elektromos
arammal m(ik6d6 késziilékeket csak a tandr feligyelete mellett lehet Gizemeltetni. Az okozott kart a
vonatkozo jogszabalyok szerint a karért felelGsnek az iskola felé meg kell téritenie. A kevésbé ritka

......

tajékoztatast.

4.5. Butorzat és dekoracié termekben, hialokban

Az osztélytermek, hélok diszitésénél térekedni kell arra, hogy a dekoracid izléses legyen, ne zavarja a
munkat, és elhelyezése ne kdrositsa a terem falait vagy padléjat. Barmely dekorécio elhelyezése elstt
prefektusi engedélyt kell kérni. Folyosdi dekoracié esetén igazgatdsagi engedély sziikséges. Batort —
ide értve barmilyen hiitégépet, edzégépet, Ul6zsamolyt, nagyobb hangfalat — csak igazgatoi
engedéllyel szabad behozni az épiiletbe. A hdlét atrendezni, rogzitett vagy elektromos halézattal
ellatott bdtort elmozditani tilos.

4.6. Targyakért vallalt felelosség

Az iskola a bevitt targyak Grzéséért felelGsséget nem villal. Minden tanulé és munkatérs a bevitt
értékeiért sajat maga felel. A prefektus a felelds 6rzés szabalyai szerint felel a tanulé 4ltal rabizott és a
prefektusi szobdba vagy az iskola pancélszekrényébe helyezett pénzeszkozokért. Az iskoldba nagyobb
Osszegli készpénzt, értékpapirt, nagyobb értékii ékszert a tanulénak behozni nem lehet. Tanulast
segitd, nagyobb értékii eszkozt (irdnyitastechnikai, filmes vagy fotds eszkdzok) a szaktanarral és a
prefektussal valo, a taroldsra és a hasznélat idejére, helyére, és mddjéra is kiterjedd egyeztetés utan
lehet az iskolaba behozni.

4.7. Lifthasznalat

A fGapdtsag teriiletén taldlhatd lifteket a tanuldk csak engedéllyel hasznélhatjak. A gimnaziumi lift
esetében ez az azonositochip segitségével torténik: indokolt esetben az igazgatdsag valamely tagja
engedélyével a rendszergazda idGszakos lifthasznélatot engedélyez a chip jogosultjdnak. A lifthasznalat
onkényes kiterjesztése (példdul liftesfili szolgdltatas) az engedély azonnali visszavondsaval jarhat. Az
onkényes lifthaszndlé kdzmunkaval vagy tobbszori kihdgds esetén akdr sdlyosabb fegyelmezé
intézkedéssel is biintethetd.

4.8. Diikebédld
A 10. évfolyamig bezardlag az étkezés kizardlagos helye a didkebéd|8. A 11. és 12. évfolyamosok az
ebédlébdl a kishaldba csak a konyhai el6készités soran nem hékezelt élelmiszert vihetnek fol.

4.9. Diikkonyha-hasznalat

A didkkonyha csak felnétt jelenlétével haszndlhaté. A didkkonyha hasznélatét az erre rendszeresitett
naptdrban jegyezheti el6 a prefektus, kdzosségi célra. Szabalyellenes hasznalat vagy a hasznalat utani
rendrakas elmulasztdsa esetén a késébbi hasznalat megtagadhatd.

4.10. Fdémonostorra vonatkozoé szabalyok

A f6monostor teriiletére csak prefektusi engedéllyel szabad atmenni, kiilon erre a célra kapott
beléptetSkdrtya birtokdban. Rendszeres belépésre az igazgatd engedélyével lehet jogosultsagot
szerezni. Este kilenc 6ra utan tanulé nem tartézkodhat a fémonostor teriiletén, valamint nem
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zavarhatja a belsé udvarok csendjét. A fémonostor nyugalma irdnti tiszteletbdl a bazilikaba valo
atvonulas és az onnét térténd visszajovetel is csendben torténjék. Turistaidészakban a f6monostor
teriiletén és kérnyezetében kiilondsen is keriilni kell a tulzottan otthonos vagy éppen megiitkdzésre
okot ado viselkedést.

4.11. Kiils6é személyekre vonatkozé helyiség- és eszkizhasznilati szabalyok

Az iskola épiiletében az intézmény tanuldin, dolgozoéin kiviil idegen személy csak iigyintézés céljabal,
és az annak megfeleld helyiségben tartézkodhat. Csoportos latogatast minden esetben be kell jelenteni
az iskolavezetések. Az egyes helyiségek, létesitmények berendezéseit, felszereléseit kiilsé helyszinen
haszndélni csak igazgatdi engedéllyel, atvételi elismervény ellenében lehet.

5. A betegszoba rendje

5.1. Iskolaorvosi ellitas

Az iskolaorvos rendelésen a raszoruld tanuldk a kijeldlt idé kezdetére jelenjenek meg! A
szlirévizsgalatok idejét az osztalyfénok hirdeti. Az akutellatasrél az iskolaorvos értesiti a prefektust.
Indokolt esetben (hevenybeteg-elldtas) a beteg tanuldt felveszi a betegszobdba. Ezt az dpold is
megteheti. A sziil6k a prefektusnal vagy a rendeld telefonszaman érdeklédhetnek az ellatottakral.

5.2. Betegekre vonatkozo6 szabalyzat

A betegszobaban és kérnyékén fokozottan ligyelni kell a csendre. A tanuldk csak a szamukra kijeldlt
helyiségeket haszndlhatjak. A betegszoba és a kollégium kozott nappali ruhaba feldltdozve kell
kizlekedni. 21.30-kor a betegeknek maguktol lampat kell oltani, és csendet tartani. A betegszobat
elhagyni a rendelé és a WC kivételével tilos. A mobiltelefont a betegszoba el6tti folyosén szabad
haszndlni. A névérekkel, takaritokkal tisztelettel kell beszélni, az utasitasokat be kell tartanil A
betegszoba is az iskola része, igy az iskola fegyelme és a szabdlyszegés kdvetkezményei ugyanigy
érvényesek itt is. Az tgyeletes prefektus ellendrzi a betegszoba rendjét.

5.3. Beteglatogatasi rend

Latogatd tanuldk csak korlatozott szamban mehetnek a betegekhez. Latogatdsra engedélyt a prefektus
ad. Egyszerre legfeljebb harom latogaté mehet. Latogatni 20.30 utédn tilos. Jarvany idején tilos a
latogatas.

6. A szamitogéptermek és a szamitastechnikai eszkézok hasznalata

6.1. Szimitégéptermi rend

Az iskolaban két szamitogépterem dll a tanulék rendelkezésére. A géptermek a nyitvatartasi id6 alatt,
az iskolavezetés altal a falitijsagra kifliggesztett id6beosztas alapjan vehet6k igénybe. Ha valakinek
nincs engedélye, nem tartézkodhat a szamitogépteremben. Engedélyt a prefektus vagy a szaktanar
adhat, irasban, az erre a célra hasznalt nyomtatvanyon. Kivétel ez alél a beosztasban szerepld szabad
géphaszndlat ideje, ekkor a nagyobbik gépteremben kilon engedély nélkiil is szabad tartézkodni.
Amennyiben nincs szabad gép, a tanuldk folyosén véarakozva érkezési sorrendben foglalhatjak el a
megiiresedd gépeket. Mindenki csak egy gépet vehet igénybe. Minden gép mellett csak egy tanulo
tartézkodhat, ha valakinek lejart a gépideje, és megjétt a valtotarsa, el kell hagynia a géptermet.
Nyitvatartasi idén kiviill csak az igazgatd vagy valamelyik helyettese engedélyével hasznalhatdk a



szamitégéptermek, akik ilyen esetben megfelelSen gondoskodnak a feliigyeletrél. Kivétel ez aldl a
tanitasi ora, illetve a szakkdri munka, amikor az 6rat vagy szakkdrt vezetd tandr felel a
szamitégépterem rendjéért.

A termet a kiirt id6pontokban a felligyeletet biztosité személy (tovdbbiakban: felligyel6) nyitja ki, és az
id6 lejértaval & zdrja be. Erkezéskor az engedélyt le kell adni a terem feliigyel§jének, aki ellenérzi a
jogosultsdgot. A kisgépteremben feliigyel§ nélkil is tartézkodhatnak azok a tanulék, akik vagy tartés
engedéllyel és belépési jogosultsdggal rendelkeznek, vagy eseti engedélyt kaptak. Tartds engedélyt és
belépési jogosultsdgot az informatika szaktandr ajanlasaval az igazgatd vagy helyettesei adnak.

A feliigyeld felelSs a termek, eszkdz6k rendjéért, ezért kéréseit vagy utasitasait minden felhasznald
kételes betartani. Munkajaval, utasitdsaival kapcsolatos minden kifogdssal az iskola igazgatdjahoz és
helyetteseihez lehet fordulni.

Etelt, italt nem szabad a termekbe bevinni, mert a morzsak és egyéb hulladékok, tovabba a kifréccsend
folyadékok a szamitégépek allagat ronthatjak, ténkre is tehetik azokat. A termekben csendet kell
tartani, hogy mdsok munkdjdt ne zavarjuk. Szélni csak réviden és halkan szabad, hosszabb
megbeszélést pedig a termeken kiviil kell lebonyolitani. TAvozaskor rendet kell hagyni, a szemetet az
erre a célra szolgalé szemetesbe dobni, a billenty(izet tartéjat és a széket a helyére tolni.

A szamitégéptermekben taldlhaté nyomtaték engedéllyel és kdltségtérités ellenében hasznalhatdk.
Kilénleges nyomtatasi igények esetén a rendszergazdahoz kell fordulni. Az iskoldban és az apatsag
teriiletén taldlhatd egyéb szamitogépeket tanuldk csak kiilén eseti engedéllyel vehetik igénybe. A
rendszergazddk kiilon engedélye nélkiil tanuldknak a szamitégépkézpontba belépni, barmely ott
talalhaté eszkézhoz nydini szigordan tilos.

Tilos a szdmitégépeket és egyéb eszkozoket (pl. billenylizet, egér, nyomtaték sth.) megbontani, azok
hardverét mddositdstani, a csatlakozéikat kihdzni. Bérmilyen meghibdsodéast észleliink, azt a
rendszergazdak vagy szaktanar tudomdsara kell hozni. Aki a gépekben, egyéb berendezésekben,
batorokban, illetve a gépeken tarolt adatokban kart okoz, vonatkozd jogszabdlyok alapjan a kart
megtériteni koteles. Sulyos esetben fegyelmi eljéras is indithaté ellene.

6.2. Halézati szabalyzat

a. Mindenki csak sajat felhasznaldi azonositéjat (login name) haszndlhatja, és egyben felel@s is
ezen azonositéval elvégzett muveletekért, ezért jelszavdt tartsa teljes titokban. A
rendszergazdak csak a szerveren, a felhaszndldk rendelkezésére allé adatteriileten tarolt
adatokért vallalnak feleldsséget, a gépek helyi merevlemezein taroltakért nem.

b. Barmely informatikai rendszer feltérése (a rendszerbe vald jogtalan behatolas, jogok illegalis
szerzése, masok adataihoz valé illegalis hozzéaférés, tréjai programok készitése és hasznalata
stb.) vagy miikédésének szandékos zavarasa és az arra irdnyuld kisérlet is térvénybe iitkdzik,
ezért szigoruan tilos. Tilos tovdbba erre alkalmas programok az iskola teriiletén valé birtokldsa
is.

c. A szamitégépeken tdrolt adatok sok esetben komoly értéket képviselnek, pdtlasuk igen
koltséges lehet, ha egyaltaldn lehetséges. Mas felhaszndlék vagy rendszerek adataihoz valé
illetéktelen hozzaférés, azok mddositdsa, megsemmisitése vagy eltulajdonitdsa stlyos
térvényszegés. Mas felhasznaléi azonositéjaval elkdvetett barmilyen visszaélés is hasonld
elbiralas ala esik.
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6.3.

Virusfert6zés észlelése esetén azonnal értesiteni kell a rendszergazdakat. Fert6zott programaok
taroldsa és hasznalata, szandékos virusterjesztés és tréjai (artalmatlannak latszd, de valdjaban
nem kivant tevékenységet végzd) programok készitése és alkalmazasa szigordan tilos.

Tilalom ala esnek a nyugodt munkat, a rendszer épségét és a haldzat hibatlan mikodését
veszélyeztetd programok. Tilos olyan programokat haszndlni, amelyek a rendszer
eréforrasainak mindenki szimara azonos eséllyel torténd igénybevételét gatoljak.

Tanitdsi érdn csak a szaktanar altal engedélyezett szolgaltatdsok, programok hasznalhatok.
Torekedni kell a haldozat értelmes hasznalatara, és keriilendd a céltalan szérfézés, az
egymasnak vagy levelezGautomatdknak szélé értelmetlen levelek kiildése. Els6sorban mint
informacioforrast és emberi kommunikacios csatornat vegyiik igénybe a haldzatot, ne pedig
mint szérakoztaté médiumot. Minden kommunikdacios szolgaltatas, de f6leg az Gizenetkild6-
csevegd programok esetén a f& cél a kapcsolattartas. A céltalan id6t6ltés, Gj kapcsolatok
keresése ezen a mdédon nem megengedett.

Tilos kizardlag feln6tteknek szdld oldalak felkeresése. Ezek a lapok elétt altalaban
figyelmeztetd oldal van, ezen athaladni tilos.

Tilos barmiféle jatékprogramot tarolni és futtatni. Kivétel ez aldl, ha valaki sajat maga altal irt
programot tesztel. Nem megengedett semmiféle online vagy offline internetes haldzati jaték
(szerencsejaték, szerepjaték, kviz stb.) jatszdsa sem.

Tilos a masik személy engedélye nélkiil a masik személyrél késziilt felvételt kbzzétenni,
megosztani, vagy egyéb modon terjeszteni.

Tilos a haldzati illemszabdlyokat, illetve az dltalanos emberi normakat sértd, masokat zaklatd
levelek, lizenetek irdsa, kiildése és tovabbitdsa. Haldzati illemszabalyokba Utkozik példaul a
korlevelek kiildése, pildtajatékok szervezése és egyéb, a halozati eréforrasokat féléslegesen
terhel6 tevékenység is. Tilos hamis feladdja levelek, lizenetek készitése és elkiildése. Tilos a
szerzGi jogokat vagy az éltalanos emberi normakat sértd (tragar, masokat emberi, faji, nemi,
valldsi mivoltukban sértd, pornograf, erdszakra buzdité stb.), jogszabalyba Utkéz6, vagy az
iskola szellemiségével és célkitlizéseivel ellentétes anyagokat az iskola szamitogépein tarolni
és hasznalni, ilyen tartalmakat kézzétenni, megosztani, vagy mas médon terjeszteni.

Tilos a masik embert méltésagaban sérté megjegyzést, abrazolast, vagy felvételt kdzzétenni,
megosztani, vagy egyéb modon terjeszteni.

Szamitégép-hasznalati szankciok

A fenti szabalyok megszegése figyelmeztetéssel, a géptermekbdl vald kitiltassal, szaktanari,
didkotthoni vagy igazgatdi intGvel biintethetS. A Kkitiltds id6tartamérél a prefektus illetve az
iskolavezetés dont. Az eltiltdas ne legyen hosszabb egy hétnél. Sdlyos kihagds — kiilondsen a
szamitogépes zaklatds, a 6.2. pont j. és k. bekezdésének megsértése — fegyelmi eljaras
kezdeményezését vonhatja maga utan.

A feliigyeld vagy a szuréprobaszer( ellenérzést végzd neveld sajat belatasa szerint egyes alkalmakkor
is elkiildheti a géptermekbdl azokat, akik a szamitogépeket nem az iskola rendjének, célkitlizéseinek
megfelel8en hasznaljak, illetve pdtcselekvésként veszik igénybe azokat. llyen esetben a feliigyeld
vagy neveld feladata az illetékes prefektus értesitése is.

6.4.

Konyvtari szamitogép-hasznalati rend

A didkkényvtarban levs gépeket a kdnyvtar nyitvatartasi ideje alatt, a kdnyvtar szabalyai alapjan lehet
hasznalni. Ezek a gépek a kdnyvtar céljait szolgaljak, és csak a kdnyvtar szolgaltatasai vehetdk rajtuk
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igénybe. Egyéb esetben a szamitogéptermek gépeit kell haszndlni. A konyvtari gépeket OKTV-
dolgozatok készitéséhez is igénybe lehet venni, amennyiben az anyaggy(ijtés természete ezt indokoltts
teszi (szakkonyvek és web-es anyagok egyidejii hasznélata).

6.5. Laptophasznailat a tizenkettedik évfolyamon

Egyéni laptop haszndlata a 12. évfolyamban engedélyezhetd. Kivételes esetben az igazgatd
engedélyezheti olyan 11. évfolyamos tanuldknak is a jelen alpont szerinti laptophasznélatot, akiknek
az el6z6 féléves tanulmanyi atlaguk Ugy érte el a 4,7-et, hogy nem volt elégséges vagy kézepes
zarojegylk és tanulmdnyi &tlaguk azéta sem romlik. Igazgatdi hatdrozattal engedélyezett
laptophaszndlatra a hatdrozatban rogzitett feltételek érvényesek.

A laptopot és tartozékait az erre kialakitott szekrényben, névvel ellatott fakkokban kell tdrolni. A
laptopot a tetStéri galéria teriiletén, illetve 11. évfolyamon az alsé Gsszekotd folyoséjan kialakitott
asztaloknal lehet hasznalni. A laptopok 16.45 perckor adhaték ki, és 20.50-kor kell visszavinni a kijeldlt
tarolé szekrénybe. Hétvégén, Unnepnapon és az érettségi késziilet idején a kiadds id6pontjardl a
prefektusok déntenek.

A laptopot — tulajdonosa hozzajaruldsaval — mas is elkérheti hasznalatra a prefektustél. A laptopért az
felel, akinek kiadtdk. A szamitégépen térolt adatokért a szdmitégép tulajdonosa felel. Ismételt
visszaélés a haszndlat végleges megvonasaval jarhat. A laptop kollégiumi haszndlata csak az erre sz6l6
rlap kit6Itése és egyben a szabdlyzat alairdsa utan, valamint a megfelelé rendszergazdai regisztrécios
folyamatot kdvetSen engedélyezhetd.

A jelen szabdlyzat megszegése a laptop-haszndlat megvondasat vonja maga utan. A megvonds a kihagds
sulyanak megfeleld ideig, de els& kihagds esetén legalabb harom, masodik esetén legaldbb hét, tovabbi
kindgds esetén akar harminc napig tart. A biintetés kozosségi munkaval legfeljebb a biintetés feléig
csokkenthetd. Sulyos kihagas esetén mds fegyelmezd intézkedés is alkalmazhato.

6.6. Laptophasznalat kilencedik, tizedik és tizenegyedik évfolyamon

A kilencedik, tizedik és tizenegyedik évfolyam tanuldi az osztalylaptopon kiviil hasznalhatjak a kézponti
szervezés keretei kdzott rendelkezésiikre bocsatott laptopot is. Mds eredetii laptopot tovédbbra sem
hozhatnak be az iskola teriiletére, hacsak arra igazgatdi hatarozatban foglalt engedélyt nem kapnak.

Az egyéni laptopokat az erre a célra rendszeresitett osztalytermi taroldszekrényben kell tartani. A
szekrényt csak prefektus vagy szaktanar nyithatja ki és zarhatja be, prefektusi vagy szaktanari jelenlét
hianyaban a szekrényt zarva kell tartani. A laptopot a sajit osztaly termébdl csak prefektusi vagy
szaktandri engedéllyel szabad kivinni, azaz kilon szaktandri vagy prefektusi utasitis nélkil a
laptophasznalat kijeldlt helye a sajat osztaly terme.

Laptophasznalatra kizarélag tanulmanyilag igazolhaté célbdl keriilhet sor. Masfajta céli haszndlatra,
kiilondsen is pusztdn szabadidd eltdltésére engedély nem adhatd, hogy ezzel is kdzésen védjiik a
sportra, a m(ivészetekre, a kdzosségre, az egyéb tanulmanyokra és az egyéni istenkeresésre fordithatd
id6t. A laptophasznalat ideje ezért a délutdni stidiumra és a tanitdsi 6rdkra korldtozddik.

A studiumi laptophasznalatra a prefektus ad engedélyt azok szamara, akik (1) vallaljdk a jelen
szabdlyzat megtartdsat, kiilonosen is a kizdrélagosan tanulmanyi célra térténd hasznélatot; (2) a
harmadik stidium kezdete el6tt 6t perccel az osztalyteremben &tveszik a laptopot a prefektustdl;
tovabba (3) véllaljak, hogy a studium végét kdvetben a prefektus érkeztével leadjék laptopjukat a
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taroldszekrénybe. Szaktanar altal igazolt kiilénleges tanulmanyi célbdl a prefektus a masodik stidium
idejére (17.00-17.45) is kiadhatja a laptopot. Azoknak a tanuldknak, akiknek az eléz6 cikluszaré atlaga
nem érte el a 4.00-es dtlagot, a harmadik stGdiumra is csak szaktanari igazolassal adhato ki a laptop.

:::::

utdn a laptopok visszaadasat is. Tanérdkon a szaktanar Gtmutatdsai szerint kell a laptopokat hasznalni.

A laptopot csak az a tanuld hasznalhatja, aki szdmara a laptop a kézponti beszerzés soran rendelkezésre
lett bocsatva. A laptopért, killdndsen is az azon tarolt adatokért a hasznald felel. A meghibasodott,
elveszett vagy megsemmisiilt laptop helyébe csak az allami kdzpont beszerzés csatornain keresztiil
lehet a jelen hdzirendi pont ala es§ laptopot allitani. A hosszi hétvégékre a laptopot kiilén irasbeli
nyilatkozattal haza lehet vinni. Ennél hosszabb tanitasi sziinetek idejére a laptopokat haza kell vinni.
Laptopot hosszabb tanitasi sziinetre csak kiilon irasbeli nyilatkozattal lehet Pannonhalman hagyni.

A jelen szabalyzat megszegése a laptop-hasznalat megvonasat vonja maga utan. A megvonas a kihagas
sulyanak megfeleld ideig, de els6 kihagds esetén legalabb harom, masodik esetén legalabb hét, tovabbi
kihdagas esetén akadr harminc napig tart. A biintetés kézdsségi munkaval legfeljebb a biintetés feléig
csokkenthetd. Ismételt visszaélés a hasznalat végleges megvondsaval jarhat. Stlyos kihdgas esetén mas
fegyelmezd intézkedés is alkalmazhato.

6.7. Osztalylaptop — kiilon szabalyok
Az osztalylaptopok csak a prefektus engedélyével a prefektusi szobaban hasznalhatok. Egyebekben az
altalanos szabalyzat érvényes rajuk is.

6.8. A mobiltelefon hasznilatinak szabalyai (Mobilszabalyzat)

A jelen Hazirend értelmezésénél a Mobilszabdlyzat azokra az eszkdzbkre vonatkozik, amelyek
kialakitdsa — mérete és ergondmidja — elsddlegesen a tavbeszélgetést szolgélja. Minden mas tanuldi
szamitastechnikai eszktzre a laptop-szabalyzat vonatkozik.

A mobiltelefon hasznéalata nagy kihivas a mai generacidk szamara. A helyes haszndlat alapelveként a
személyes jelenlét mindenkori elsGdlegességét kell szem eldtt tartani barmi fajta virtudlis
kommunikaciéval vagy cselekménnyel szemben. Ennek egyértelm(i kereteként az aldbbi szabalyok
egységes betartdsa és betartatdsa minden iskolakdzosségi tag felelgssége.

A mobiltelefont — a délutani stidium keretidejének kivételével — az utolsé tanitasi 6ra végétél 20.50-
ig lehet hasznalni, az aldbbi kiegészit6 szabalyok szerint:

a. A tanuldi mobiltelefonok adatait az erre rendszeresitett Girlap kitdltésével a sziil§k eljuttatjak
a titkarsagra. A késziilékekért az iskola semmilyen felel8sséget nem vallal.

b. A hetedik és nyolcadik évfolyamon az alabbi tablazat szabalyozza a mobiltelefonok kiadasi és
leadasi id6pontjait:

H K SZE cs P SZ0 Vv
KIADAS 14.05 19.00 14.05 19.00 14.05 19.00 14.00
BESZEDES | 19.35 20.45 19.35 20.45 19.35 21.00 20.45
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c. Kilencedik évfolyamon a késziilékeket a hatodik éra utén adja ki a prefektus, este 20.50-kor
pedig be kell szedni azokat. Amennyiben az osztdlykonferencian szaktanarok ezt kérik, és a
pedagégiai modszerek ezt sziikségessé teszik, az igazgatd a heti rendbe illeszthet két olyan
napot, amelyen a mobiltelefon kiadasa évfolyamszinten és a félévre vonatkozdan egységesen
a reggeli halérend idejét kdzvetlenil kbvetben torténik. Vasarnap a telefonok kiadaséara az
ebédet kdvetd halérend-ellenérzés utan keriilhet sor.

d. A fels6bb évfolyamokra vonatkozdan: amennyiben a tanulé teljesitménye jelentésen romlik,
vagy egyéb koriilmény a mobilfliggdség veszélyére utal, ide értve a mobiltelefon haszndlatdnak
huzamosan ismétl6dé és durva megsértését, a prefektus hatdrozza meg azt a legalabb egy
hénapos id6tartamot, amikor az érintett tanulénak 20.50 perckor le kell adnia a telefonjat.

e. A tandrakon, egyéb foglalkozdsokon és a stidiumidében a mobilkésziilék nem lehet a tanuld
latéterében, igymint a tanuldasztalon és fidkjaban, vagy egyéb olyan helyen, ahol elterelheti
a tanulo figyelmét. Felsébb évfolyamokon, illetve kilencedik évfolyamon az igazgatd 4ltal a c.
pont szerint megjelélt napokon a szaktanar, az adott tantargyi feladat érdekében, a sajat
tanordja valamely részére engedélyezheti a mobilhasznélatot. Tanulmanyi célra a stidiumi
keretidG bizonyos részében a prefektus mobilhasznalatot engedélyezhet.

f. Stadiumidén kiviil, a haszndlatra engedélyezett id6ben a kozosségi élet zavartalansiga és a
telefonbeszélgetések intimitdsdnak megéGrzése érdekében a telefont beszélgetésre csak az
apatsdg épiiletein és teriiletén kivil (a fékapun kiviil) szabad tavbeszélgetésre hasznalni. Rossz
id8 esetén a hasznalatra megadott idében az elsé emeleti tantermek elétti folyoson lehet
telefonalni.

g. Atelefonok nem adhatnak hangjelzéseket: rezgésre allitva hasznaljuk Gket.

h. A felnéttekkel folyd beszélgetést nem szabad megszakitani telefonhivds miatt, és ezt ajanljuk
a tanuldk kdzotti kommunikéciéban is.

i. Az ebédl a kozdsség kiemelt helyszine. Ezért ott étkezés kdzben az asztalnal dlve
mobilkésziilék ne legyen a tanulé latdterében. Ugyanezen okbdl tilos flilhallgatdval ilni a
didkebédlében.

j- A mobilszabalyzat érvényes az iskolan kiviili programokra is. A mobilszabalyzattdl vald
eltérésrél iskolan kiviili programok esetében a programot szervezé osztélyf6nék, prefektus
vagy szaktanar dént.

k. Lelkigyakorlaton a mobilhasznélat rendjét az osztalyfénck altal készitett és az igazgatd vagy a
kollégiumi helyettes altal jévahagyott elGzetes terv szabja meg.

A szabdlyzat tobbszéri vagy stlyosabb megsértése, killondsen a tanérai vagy az éjszakai mobilhasznélat
esetén a tanuld koteles leadni a ndla lévé Osszes telefont és SIM-kdrtyat a nevelGnek, aki azt az
osztélyféndkhoz eljuttatja. A késziiléket az osztalyfénok a felel6s Grzés szabalyai szerint a kihagas
sulyanak megfeleld ideig, de elsé kihagas esetén legaldbb egy, masodik esetén legaldbb harom, tovabbi
kihdgas esetén akdr hét napig maganal tartja. A biintetés kozosségi munkaval legfeljebb a bintetés
feléig csbkkenthetd. Sulyos kihdgas esetén mas fegyelmezd intézkedés is alkalmazhat6. Olyan
mobiltelefon haszndlat, amely személyiségi jogot sért, kiilondsen a hozzdjarulds nélkiili kép- és
hangfelvétel, fegyelmi eljarast vonhat maga utan.
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7. Az iskolai konyvtar és a tankényvellatas

7.1. Diakkonyvtari kolcsonzési rend

A kdnyvtarbol kdnyvet, illetve mas informacidhordozot csak a kdnyvtaros tudtdval szabad kivinni. A
kézikonyveket a kényvtar nem kolcsonzi, esetleg egy-egy tandrdra vagy egy hétvégére kilondsen
indokolt esetben; altalaban a kéziknyvek a kényvtdrban vehet6k igénybe. A kdnyvkdlcsénzés
id6tartama egy honap, ami legfeljebb kétszer meghosszabbithaté. A tanarok az altaluk tanitott
tantargyhoz kapcsolédé szakirodalmat ennél hosszabb idére is kikélcsondzhetik.

Az elveszitett vagy er6sen megrongalt kdnyvek miatt keletkez6 kart az olvasdnak (hasznalénak) meg
kell téritenie a hatalyos jogszabélyokban leirtak szerint. A kartéritési kotelezettséget indokolt esetben
az igazgaté — egyedi mérlegelés alapjan — mérsékelheti illetve elengedheti. A kdlcsénzésben lévé
mivekre tamasztott igényeket a kbnyvtaros tanar eléjegyzi.

s

A koényvtari helyiségekben be kell tartani a Tlzrendészeti Szabalyzatban foglaltak elGirdsait. A
kényvtarban dohanyozni, nyilt langot hasznalni tilos.

A konyvtar nyitvatartasi rendjét a kdnyvtaros év elején a kdnyvtar bejaratanal kifliggeszti.

7.2. Tankényvellatas: iskolan beliili szabalyozas

Intézményiink tandrai a magas szint( oktatds igényével, szabadon vdlaszthatnak tankonyvet
figyelembe véve a NAT kodvetelményeit. A szaktargyi munkakozdsségek marcius 15-ig osztalyonként
elkészitik a beszerzendé tankonyvek jegyzékét. A masodik idegennyelvi csoportoknal a tankényvek
kivdlasztasanak hatarideje szeptember 10.

Az iskola, a félévi bizonyitvannyal egyiitt a sziil6k részére kikiildi a kdvetkezd tanévre vonatkozo tanuldi
tankdnyvtamogatasi igényl&lapot. Az iskola titkarsaga marcius 15-ig a sziikséges igazolasokkal egyutt
begyijti és dsszesiti az igényeket. Az iskoldba belépd (j osztalyok esetén ez a hataridd a beiratkozas
hatarideje.

Ha tdmogatdsra jogosultak tanktnyvkoéltsége meghaladja a tamogatasi keretsszeget, akkor azt az
iskola sajat koltségvetésébdl fedezi. Masodik idegennyelvi csoportokban a tankdnyvek kéltségét
minden esetben (tankdnyvtamogatdsra jogosultsag esetén is) a sziil6/gondviseld fizeti.

Az iskola tankdnyvfelelGse a szaktandrok altal 6sszeallitott tankdnyvjegyzék, az iskola tartds-tankényv
dllomanyanak, valamint a tamogatasra jogosultsag figyelembevételével elkésziti a didkszintd
tankényvrendelést, a kézpontilag megszabott hataridére. A tankényvfelelds a hatarid6k betartdsaval
adminisztralja a véltozasokat. A tankdnyvek kiosztdsa a bekdltdzés napjan és az elsé tanitdsi napon
torténik.

A tanév folyaman érkez§ 0j tanuldk részére a lehet&ségekhez mérten a didkkdnyvtarbdl biztositjuk a
tankényveket: tamogatasra jogosult tanulé esetén a tankdnyvek kdltségét az iskola magara vallalja,
mig tdmogatdsra nem jogosult tanuld esetén a sziil§/gondviseld fizeti a koltségeket. 1gény esetén a
tankényvfelelds segit az évkdzbeni beszerzésben.
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7.3. Tartés tankényvek

Azokat az uj tankdnyveket, melyeket tartés tankényvként hasznalnak a tanuldk, legkésébb az elsd
tanitasi hét végéig az iskolai konyvtarban nyilvantartasba kell venni. Ezeket tanév végéig lehet
kélcséndzni. Elveszett, megrongalt tartds tankdnyvet az aktualis beszerzési dron a kdlcsénzd tanuldonak
meg kell tériteni. A tartés tankonyvek a hasznalati id6 alatt, vagy azt kovetSen, a potldsdhoz sziikséges
aron megvasarolhaték. Az ezzel kapcsolatos adminisztraciét a konyvtdros végzi.

8. A szaktantermek, és specialis hasznalati helyiségek

8.1. Tornacsarnok

A Pannonhalmi Bencés Gimnazium tornacsarnokdt az iskola tanul6i és tandrai vehetik igénybe. A
tanulék elbre egyeztetett beosztds szerint, feliigyelet mellett hasznalhatjak. A tandrok elére
egyeztetett id6pontban hasznalhatjdk. Masok szamdra a tornacsarnok hasznalata csak alkalmilag és
abban az esetben lehetséges, ha erre elGzetesen az igazgatdtdl irdsos engedélyt kaptak. A
Tornacsarnok hasznalatara a kovetkez6 szabalyok vonatkoznak:

a. Atornacsarnok kiizdéterére csak tiszta, beltéri cipében szabad belépni.
Testnevelésordra, edzésre, egyéb sportfoglalkozdsra a sport- és zuhanyzéfelszerelést
sporttaskaban kell hozni.

c. Testnevelésora, edzés és egyéb sportfoglalkozés el6tt és utdn a tornacsarnok dltézéjében
kell at61t6zni. Sport utan a helyi zuhanyzéban kell zuhanyozni.

d.  Atornacsarnokot csak erre jogosult felngtt — testneveld, edzé, feliigyeld, karbantartd,

gondnok sth. — nyithatja ki.

Felngtt felligyelete nélkil a tornacsarnokba lépni tilos.

Testneveléséra elGtt a lelatd tetején, a korlat mellett gyiilekezik az osztaly.

A tornacsarnokot csak a helyi sporteszkdzokkel szabad hasznalini.

Szabadid6ben — hétf6t6l vasarnapig 19.00-20.45, ill. szombat-vasarnap 13.00-17.30 kdzott —

a sporteszkdzoket a tornacsarnok feliigyelGje adja ki.

A tornacsarnokot délel6tt az drarend szerint, délutdn az edzések beosztdsa szerint lehet

hasznélni. A szabadidds beosztast a DOK késziti el.

j. A kondicionalé termet azok hasznalhatjak, akik mér legaldbb tizedikesek, és a szakmai
vezetdvel megbeszélték az edzésterviiket.

k.  Akondicionald teremben egyszerre legfeljebb 16 f6 tartozkodhat, beosztas szerint.

l. A kondicional6 teremben — a balesetek elkeriilése érdekében — nem lehet zenét hallgatni.

m. Atornacsarnokban zenét csak fiilhallgatéval lehet hallgatni.

S oo

8.2. Természettudomanyi szaktantermek

A kémia és biolégia szaktantermekben és a szertdrakban csak az illetékes tanar jelenlétében
tartozkodhatnak a tanuldk. A laboratériumok, eldaddétermek felszerelését csak az elGirasoknak
megfeleléen szabad hasznalni. A szaktantermek, laborok, szertarak csak a felligyelétanar jelenlétében
lehetnek nyitva. Az adott szaktantermeket a munka-, baleset- és tiizvédelemre tekintettel fokozott
figyelemmel sziikséges haszndlni. A laborokra kiilon laborhasznalati rend érvényes.
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8.3. Nyelvi termek

A nyelvi szaktantermeket 6rakézi sziinetekben zarva kell tartani, és délelétti iskolai oktatasban csak
tanari feligyelettel hasznalhatéok. A nyelvi termeket délutdan a tanulék zenegyakorlasra is
hasznalhatjak. Ekkor csak a gyakorldsra engedéllyel rendelkezd zenész, kamarazene esetén zenészek
tartézkodhatnak a teremben. A haszndlat utdn a terem zarasarél a hasznalé gondoskodik.

8.4. Miihelyek

Az iskola fafarago, konyvkot és fazekasm(ihelyét csak szakember jelenlétében lehet haszndini. A
miihelyekben a tanuldi engedetlenség szigortubb elbiralds ala esik. Masodszori figyelmeztetés, vagy
kirivd szandékos szabalysértés esetén tanulé a miihelyhasznalatbdél akar azonnal kizarhatd.

8.5. Fotdlabor-szabalyzat

A laborért és annak kulcsaért az erre kijeldlt didkmegbizott felel. A megbizott személyesen atadhatja a
kulcsot azoknak a tanuloknak, akiket alkalmasnak taldl arra, hogy a labort rendeltetésszeriien
hasznaljak. A labort mindenki sajat felel§sségre hasznalja, csak olyan célra, amire a megbizottdl
engedélyt kapott. A labort a hazirend altal meghatarozott szabadid&kben, vagy ezeken kiviil prefektusi
engedéllyel lehet hasznalni.

8.6. Vagoszoba-hasznalat

A vagoszobaért és annak felszereléséért az erre kijeldlt szaktanarok és szakkérvezetd tanarok felelnek.
A szobat és a felszerelését csak 6k adhatjak at hasznalatra, a hasznalatba vett eszkézokre vonatkozé
munkanaplék kitdltésével. A felmeriil6 kdreseményért elsddlegesen az utolséd bejegyzé felel.

8.7. Diszterem-haszndilat

Disztermi programok megrendezéséhez felnétt jelenléte sziikséges. A diszterembe ételt, italt vinni
szigoruan tilos. A disztermi rendezvényeken alkalomhoz illG viseletben lehet részt venni. A disztermi
program a Hazirend 6.7 pontja alapjan egyéb foglalkozasnak mindsiil, azaz mobilkésziilék nem lehet a
tanuld latoterében. A terem épségére, tisztasagara mindenkinek vigyaznia kell, az esetleges rongalo a
kart kdteles megtériteni. A mozigéphazban tanuld csak igazgatdi meghizéssal tartézkodhat.

9. Biztonsagi és védelmi eléirasok

9.1. Tiizvédelmi szabalyzat

Tilos az iskolaba barmilyen tlizvédelmi elSirdsba Utkdzd vagy egyébként tiizveszélyes anyagot engedély
nélkil behozni. Az engedélynek tartalmaznia kell az anyag, eszkdz helyes tarolasdra vonatkozé
elGirasokat. A tilalomba (itk6z6, vagy az engedélynek mar nem megfelelé eszkdzioket a helyszinen el
kell kobozni és a gimnazium mdszaki vezetdjének Gtmutatasa szerint kell kezelni.

T(iz vagy tlizveszélyes helyzet észlelésekor az épiilet tlizvédelmi rendszere a féportdn riaszt, amire az
ligyeletes portas meggy6z6dik a riasztas valodisagardl, és aktivdlja a tlizjelzé szirénat. T(izeset
észlelésekor bdrki aktivdlhatja, s6t aktivalni koteles a tlizjelz6 sziréna legktzelebbi kézi kapcsoldjat.
Tlizriadd esetén az épiiletet el kell hagyni és erre masokat is figyelmeztetni kell. A riasztds végét az
ligyeletes vagy a megjelend tlizoltosag jelzi. A tlizjelz6 rendszer aktivdlasardl az igazgatot miel6bb
értesiteni kell, aki a riasztasrol beszamol a fenntartdnak.

17



A tanuldk és a tanari kar rendszeresen részt vesznek tlizvédelmi oktatdson. A szaktargyi oktatasnak is
—amennyiben illeszkedik a tananyaghoz — része a tlizvédelmi ismeretek elmélyitése.

9.2. Balesetvédelem és elsosegély

A balesetvédelmi ismereteket az elsd tanitasi napon az osztalyfénokok, ill. a prefektusok tartjak. A
kés6bbiekben osztalyfénoki 6ran illetve tematikus kollégiumi foglalkozds alkalmaval rendszeresen ki
kell térni balesetvédelmi és megel6z6 kérdésekre. Testnevelés, fizika, kémia és biolégia 6rdkon,
valamint természettudomanyos és gyakorlati foglalkozdsokon ki kell térni az adott témahoz
kapcsolédd szakiranyu balesetvédelmi oktatasra is. ElsGsegélydoboz a titkdrsdgon valamint a

s ¢

betegszoba rendel6jében taldlhato.

Minden tanuléi balesetet jelenteni kell az ligyeletes prefektusnak, aki stlyosabb esetben intézkedik az
elsGsegélynyuijtasrol, szilkség szerint gondoskodik a sériilt betegszobéra, a varosi betegellatéba vagy a
kérhazba valé eljutdsardl. Ehhez a betegszoba segitséget nyujt, valamint betegkiséré tanuldk is
kozrem(ikddnek. Nem kritikus, mozgdst nehezité sériiléseknél az iskolai személygépkocsi, kritikus és
azonnali széllitast igénylé eseteknél a mentdszolgalat révén jut el a sériilt a kérhazba. A nem enyhe
fokd balesetekrdl az igazgatot és az osztalyfénokot mihamarabb értesiteni kell, akik kapcsolatba lépnek
a sziilékkel.

9.3. Sportra, sporteszkozokre vonatkozo balesetvédelmi szabalyok

Az épiileten beliil, az udvaron, a kapu elétti téren és altaldban azokon a helyeken, ahol térgyat vagy
jatékaban részt venni nem akaré személyt sérthet, senki sem jatszhat, kiilonsen ne kerékparozzanak
és ne hogolyozzanak ezeken a helyeken! A kiilonb6z6 sporttevékenységeket csak az arra megfelels és
kijeldlt helyszineken szabad végezni. Sporteszk6zt az arra kijelolt helyen kell tartani. Ha nincs az adott
sportag eszkdzeinek sajat kijelolt helye, ugy a prefektusi szobaban kell tarolni az eszkdzdket mindaddig,
amig az igazgatd ki nem jelol megfeleld, biztonsdgos taroldt. Sporttevékenységet csak olyanok
onkéntes részvételével vagy bevondsaval szabad végezni, akik az adott sport szabdlyrendszerét
ismerik, annak megtartdsat vallaljak, valamint az adott sportagban alapvetd gyakorlatuk van. Az
alapvetd gyakorlat megszerzése felnétt feliigyeletével torténhet. Kiizd@sportoknal és fegyveres
sportagaknal (vivds, ijaszat) a felnétt felligyelet mindig kotelezd.

s __se

9.4. Tiltott eszkéziok és anyagok

Veszélyes eszkdzt (robbandsveszélyes anyag, fegyver, hétkdznapi hasznélatban nem szokvanyos sztiré-
és vagoeszkdz, gazspray, 6lmosbot stb.) vagy jogszabdlyi tilalomba itk6z6 szert (tudatmodosito- vagy
kabitdszerek) késziteni, az iskola teriiletére behozni, tartani, dtadni vagy atvenni szigortan tilos. E
tilalom megsértése esetén fegyelmi eljards indul. A veszélyes vagy jogszabdlysértG eszkdzt el kell
kobozni. Sulyosabbnak mindsiilé szabdlysértés esetén, kiilondsen kdbitészerrel valé visszaélésnél a
rendérséget is értesiteni kell.

9.5. Csomagok, kiildemények atvétele

A levélként érkezd kildeményeket a titkarsag adja at a cimzettnek a levelek kiaddsdra megszabott
id6ben. Gyermekvédelmi aggalyokat felvetd kiildeményt a titkdrsdg az osztalyfénok kézbesitésére
bizza: az osztalyféndk fakkjaba helyezi, az osztalyfénok egyidejli értesitésével. A csomagként érkezd
killdeményt a féporta veszi at, és értesiti a cimzettet, hagyoményosan a z6ld tablan. Az lgyeletben
lévd prefektus, vagy akadalyoztatasa esetén az akadalyoztatasrdl értesitett helyettese negyed négykor
attekinti a portahelyiségben a kildeményeket. A gyermekvédelmi aggalyokat felvetd kiildeményeket
az osztalyfénok kézbesitésére bizza. Gyermekvédelmi aggdly esetén az osztdlyf6nok kérheti, hogy a
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cimzett a prefektus jelenlétében bontsa fel a kildeményt. Gyermekvédelmi aggalyt vet fel tébbek
kozott, ha ismeretlen a cimzett, vagy ismeretlen, a cimzetthez hozzatartozéi jelleggel nem kéthetd a
felado.

9.6. Dohanyzasra vonatkozo kiilon szabalyok

A torvényi elGirasoknak megfelel6en az iskola teriiletén szigortan tilos a dohanyzds. Amennyiben
alsébb évfolyamos tanuldk nincsenek jelen, az iskola teriiletén kiviil, az erre kijeldlt dohanyzéhelyen a
szil6i hozzdjarulassal rendelkezd végzds nagykorl tanuldk dohanyozhatnak. Kiskori tanuléknak tilos
a dohdnyzas. Alacsonyabb évfolyamu tanuldk dohdnyzéasba valé bevondsa stlyos kihdagasnak mindgsdl.
A dohanyzassal azonos megitélés ald esik a vizipipa, a tubdk, a sniissz, az elektromos cigaretta is,
tovabba mindazon egyéb termék, amelyet a kzmegitélés a dohanyzassal rokonit.

9.7.  Alkoholfogyasztisra vonatkozé kiilon szabalyok

Tilos a tanuldknak adott esetre sz6l6 engedély nélkiil szeszes italt fogyasztaniuk. llyen engedélyt csak
végzds tanuldk kaphatnak, eldzetes irdsos sziil6i beleegyezés birtokaban. Engedéllyel vald
alkoholfogyasztas esetén is nagyobb kihagasnak mindsiil a leittasodas és sulyosnak az ebbél fakadé
botranyos viselkedés. Egyiittes alkoholfogyasztas esetén e felelGsség a jelenlévéket is terheli, ha nem
tettek meg minden téliik elvarhatét a leittasodas illetve a botranyos viselkedés elkeriilése érdekében.

Tilos a tanuldknak adott esetre sz6l6 engedély nélkiil szeszes italt vasarolniuk, az iskola teriiletére
behozniuk, tarolniuk, iskolai programon maguknal tartaniuk, valamint tilos olyan helyeket latogatniuk,
ahol szeszes italt mérnek. Ettermekbe csak elézetes prefektusi engedéllyel szabad bemenniiik. Ez aldl
kivétel — kénnyebb ellendrizhet&sége miatt — a Salve étterem és a Pausa kavézo.

9.8. Rendkiviili veszélyhelyzetek

Az iskola kdzosségét sllyos és azonnali veszéllyel fenyegetd helyzetben (terrortdmadas, bombariado,
természeti csapas, foldrengés stb.) az igazgaté vagy tavolléte esetén valamely helyettese, vagy
tavollétiikben a jelenlévé rangidés neveld mérlegelése és a jelenlévé nevelGtestiileti tagokkal
folytatott gyors véleménycserét kdvetd azonnali dontése szerint a tlizjelzd sziréna bekapcsolasaval a
kdzosséget az épiiletbdl kimenekitve a jelenlévd nevel6k a lehet&ségekhez képest gondoskodnak a
didksag biztonsagardl és a tomeges riadalom elkeriilésérél. A menekités megkezdésével egyidejlileg a
menekitést vezetd gondoskodik a kozponti segélyhivé (112) értesitésér6l. A menekitést vezetd
intézkedésének engedelmeskedni kell, és erre masokat is rd kell szoritani. A menekitést az érkezd

katasztrofavédelmi szerv veszi at. A veszélyhelyzet elmltaval a normal napirend all vissza.

10. A tanuldkat érint6 gazdasagi jellegii iranyelvek

10.1. A szocidlis 6sztondij, a szocialis tamogatas megallapitasa és felosztasanak elvei

Az iskola minden tanul6ja irasban kérhet szocialis tamogatast indokolt jogosultsag igazoldsaval. Az
irdsbeli kérelmet nyar folyaman, vagy az anyagi helyzet varatlan romldsa esetén év kdzben az
igazgatonak cimzett levélben lehet benyujtani. Az elbiralas az osztalyféndk és az érintett prefektusok
kozds javaslata alapjan - a gyermekvédelmi felelds neveld véleményének kikérésével — az igazgatosag
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dontése alapjdn torténik. A tdmogatas a kollégiumi felmeriil étkezési és egyéb koltségek atvallaldsara
irdnyul. Kivételes esetben a tanulé egyéb kiaddsaira (zsebpénz) is adhato.

A szocialis tamogatdsok odaitélésénél, amennyiben erre az iskola jogosult, elényt élvez a tanulé,

a. akinek egyik vagy mindkét sziil6je munkanélkiili,

akit az egyik sziil6 egyedil nevel,

csaladi hattere aggodalomra ad okot,

halmozottan hatranyos helyzet,

akinél a csalad egy f&re jutd havi jovedelme nem éri el a mindenkori legalacsonyabb
munkabér 50 %-at,

f. ha magatartdsa és tanulmanyi munkaja ellen nincs kifogas.

®aon o

10.2. A nem alanyi jogon jaré tankdnyvtimogatas elve és az elosztas rendje

A tanulék kedvezményes tanszerellatasat az érvényes rendelkezések alapjan az iskola a mindenkori
lehetdségeihez képest tamogatja. Azon alapelv érvényesiil itt is, miszerint anyagi okbdl senki ki nem
maradhat iskolankbdl.

10.3. A téritési dij, tandij befizetésére, visszafizetésére vonatkozé rendelkezések

A torvényi el6irdsok alapjan az iskola fenntartdja altal megallapitott szabalyok szerint az oktatdssal
osszefliggo téritési dijak és tandijak mértékérél és az esetleges kedvezményekrél tanévenként az iskola
igazgatdja dont. Tandijért vehetSk igénybe azok a szolgiltatasok, amelyek a helyi tantervhez nem
kapcsolédnak (szakkdri nyelvoktatds, hangszeres oktatas az egyhdzzenész képzésen kiviil), vagy més
torvényi elGiras ro ki dijfizetési kotelezettséget (rendes érettségit kbvetd érettségi vizsga).

Nincs visszafizetési kotelezettsége az iskoldnak, ha a tanulé hibdjabdl sz(inik meg a tanuldi, illetve a
kollégiumi jogviszony, tovdbbd a tanulé elfogadhaté indok nélkiil nem veszi igénybe a szolgaltatést.
Amennyiben az iskola hibdjabdél nem veheti igénybe a tanulé az oktatdsi szolgaltatdst, az altala
befizetett dijakat szdmdra vissza kell tériteni. A tanuld egyéni raszorultsdga alapjan - a kozponti és
egyéb lakdhelyi 5nkormanyzati tamogatasokon kiviil - az igazgaté tovabbi kedvezményt dllapithat meg
a fenntarté altal kiadott téritési dij és tandij szabdlyok keretei kézott.

10.4. Tanuléi alketds, termék vagyoni jogdra vonatkozoé dijazis szabalyai

A nevelési — oktatasi intézmény és a tanulé kozotti eltéré megéllapodas hidnydban a tanuld
jogutddjaként az iskola szerzi meg a vagyoni jogokat minden olyan, a birtokaba keriilt dolog felett,
amelyet a tanuld dllitott el6 a tanul6i jogviszonyabdl eredd kotelezettségének teljesitésével
osszefiiggésben, illetve a tanuldi jogviszonyhoz kapcsolédd, azonban az abbdl szidrmazod
kotelezettségekhez nem két&dé feladatok teljesitésekor. A tanulét dijazas illeti meg, ha az iskola a
vagyoni jogot masra ruhdzza at. A tanuld az dltala el6allitott targyat onkoltségi dron megvdsarolhatja.

10.5. Diakmunka

Didkmunkat a féapdatsdg sziinidében, betdltott tizenhatodik év feletti sajat tanuléknak kinal. A
munkavégzés egyszer(sitett foglalkoztatdsban, az erre vonatkozd hatdlyos jogszabdlyok szerint
torténik. A munkavégzés programjanak gsszedllitdsa, a munkafolyamatok irdnyitdsa és ellenérzése az
iskolagondnok feladata. A szallds és az étkezés dijardl az iskola gazdaségi vezetdje ad tdjékoztatast.
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11. A tanulok véleménynyilvanitasanak és rendszeres
tajékoztatasanak formai

11.1. Tanuléi részvétel az iskola iigyeiben

A tanuldk az iskolai kézGsség teljes jogl tagjai, azaz minden &ket érinté kérdésben véleményt
nyilvanithatnak, amelyet a dontéshozatalnal kell§ sillyal figyelembe kell venni. A véleményezés
torténhet személyesen vagy testiiletileg. A személyes véleményezés formadira az osztalyf6noki és a
prefektusi foglalkozdsok alkalmaval érdemes kitérni. Személyes véleménnyel barmely tanulé barmely
nevel6héz fordulhat, alkalmas helyen és idSben. Csak azok a megnyilatkozdsok mindsiilnek
véleménynyilvdnitasnak, amelyek nyitottak a parbeszédre.

11.2. Didkénkormdnyzat: a tanulék hatékony részvétele az iskola iigyeiben

A Didkénkorményzat (DOK) a didksdg véleményformaldsanak kiemelt féruma. Sajat SzMSz rendezi
felépitését, megvalasztasat, miikodését és tisztségviselbit. Szamos allandé és ad hoc bizottsaga révén
jelen van az iskola miikodésének legtobb teriiletén. M(ikodését valasztott nevelGtestiileti tag kiséri, aki
kozvetit a DOK részérél az iskolavezetés valamint a nevelGtestiilet felé, tovabba a DOK pénztarat kezeli,
A DOK véleményezési jogdval barmikor, barmely ligyben élhet. Egyetértési joggal a hatdlyos
jogszabalyok nem ruhdzzdk fel. Ez nem jelentheti a tanulék kiszoritasat a dontésekbél, hanem iskolank
inkabb ugy értelmezi az egyetértési jog hidnyat, hogy helyét a véleményezési jog erGsebb, a dontési
folyamatra nagyobb hatdst gyakorlé értelmezése veszi 4t. A DOK-nek déntési joga van sajat szervezetét
és mikodését illetGen.

11.3. Tajékoztatok

Az iskola a dontésekrdl, programokrdl, felhivdsokrél a honlapjan, a hirdetétablakon, levélben vagy
szébeli hirdetéssel (osztalyfénoki ora, prefektusi foglalkozds, igazgatdi o6ra), a fejlesztésekrdl,
eredményekrél, pedagdgiai folyamatokrdl a f6apatsdg sajat sajtotermékében (PannonhalMA) és a
honlapon ad tajékoztatdst. Kifejezetten a sziil6k szdmara szerveziink fogaddnapokat, valamint szilGi
értekezleteket. Aktudlis kérdésekrdl korimélekben is adhatd tdjékoztatds. A tanulék tanulmanyi
elémenetelét az e-napldban és a félévi értesitGkben lehet kdvetni. A sziil6k az e-naplé haszndlatardl és
a regisztraciorél kozvetleniil a beiratkozas utan kapnak részletes tdjékoztatdst. A gazdasagi
tudnivaldkrdl, az éves programokrdl és az aktualis nevelési kérdésekrdl a nyar eleji igazgatoi levél szél
részletesen.

12. A tanulé tavolmaradasanak, mulasztasanak, késésének
igazolasara vonatkozo rendelkezések

12.1. Késések

A késés az oOrara, foglalkozésra (ide értve a stidiumot is) vald csengetés, vagy ennek hidnyaban a
hivatalos kezdete utdni érkezést jelenti. Késés esetén is be kell menni az érara. A késén érkez6 tanulét
késdnek irja be a tandr, a késés iddtartamanak megjeldlésével. 45 percnyi felgylilemlett késedelmi id6
egy igazolatlan 6ranak mindsiil. A késé tanulé az 6rat, foglalkozast nem zavarhatja! A késések szamat
a neveldtestiilet a kedvezmények, jutalmak és kitiintetések elbiralasakor figyelembe veszi.
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12.2. Tavolmaradas érarél, foglalkozasrol

Orakroél, foglalkozasokrdl tédvol maradni csak az osztalyfénok elézetes engedélyével szabad. Az
osztalyf6nokot — ha nem érheté el — barmelyik didkotthoni nevel§ helyettesitheti. Ha valamelyik
szaktandr jonak latja, hogy a tanulét egy vagy tobb 6rardl elengedje, szdndékat az osztalyfénokkel
egyeztetnie kell, és az osztalyfénok hozza meg a végs6 dontést. Ha valakit hirtelen tdmadt betegség
vagy mas akadalyoz abban, hogy engedélyt kérjen az érardl valé tavolmaradasra, egyik osztalytarsat
bizza meg, hogy helyzetérél az osztalyfénokot vagy valamelyik didkotthoni nevel6t tajékoztassa.

12.3. Igazolatlan éra

Ha valaki eldzetes engedély nélkiil marad tdvol iskolai 6rarél vagy bérmely foglalkozésrdl, és
tadvolmaraddsanak okat kell6képpen igazolni nem tudja, hidnyzasa igazolatlan 6ranak szdmit. Hasonlé
elbirdlas ala esik az a tanuld, aki a tandrén a fizikai késziiletlenségnek olyan formdjaban jelenik meg,
ami az érai munkat lehetetlenné teszi.

Az igazolatlan hidnyzds iskolank sajitos rendje miatt szigord elbirdlds ald esik. Igazolatlan 6raért
igazgatoi int6 jar. Tobbszoros igazolatlan hianyzds fegyelmi eljardst von maga utdn, amelyben kells
mérlegelés utdn a legszigoribb biintetés is kiréhat6. Az igazolatlan hidnyzds stlyosabb fegyelmi
kihagas, igy a tanulé magatartds és szorgalom jegyeit lerontja.

12.4. Felmentés oralitogatas alol

Szaktanari egyeztetéssel rendkivilli szabadnapot kaphat a tanulé kézép- vagy felséfokd nyelvvizsga
napjara, valamint OKTV vagy mds orszagos verseny napjara. Szakorvosi vizsgalatra beutalt tanulék
lehetdség szerint délutani rendelést vegyenek igénybe. Vendégfogadas, rendezvény miatt az igazgatd
adhat tobb 6rat érinté felmentést.

12.5. Tavolmaradas egész naprol

Tanitdsi naprdl az osztalyféndk engedhet el. Olyan tavolmaraddst, amely az éjszakat is érinti, valamint
kiemelt iskolai Unneprdl (ballagds) valé tdvolmaradast csak az igazgaté engedélyezhet az erre
rendszeresitett és megfelel6en kit6ltott Grlap aldirdsdval. A sziil6 nagyon indokolt esetben, egy
tanévben &sszesen harom napot igazolhat, ez azonban nem jelentheti az igazgat6i engedély
megkeriilését. Hosszabb hidnyzast csak orvos igazolhat.

A bejaré tanuld a hidnyzas elsd napjan koteles értesiteni az iskolat a hidnyzas okardl és vérhatd
id6tartamardl. Ha a kollégistak a visszautazas napjan valamilyen okbél nem, vagy csak késve tudnak a
kollégiumba visszaérkezni, miel6bb, de legkés6bb még aznap este értesitsék a prefektust.

12.6. Hianyzasok pétlisa

Hidnyzds miatti elmaraddsat a tanuld a szaktanarral megbeszélve pétolja, a hidnyossigra
szamonkéréskor nem hivatkozhat. A hidnyzas alatti dolgozatokat, feladatbeadasokat a szaktanarral
egyeztetve pdtolni kell. Az egyeztetést az osztdlyfénok segitheti.

Ha a tanuld iskolai mulasztasa meghaladja a kett§szazotven tanitasi 6rat, vagy egy adott tantargybdl a
tanitasi 6rak harminc szazalékat, és emiatt a tanulé teljesitménye tanitdsi év kdzben nem volt
érdemjeggyel értékelhetd, a tanitdsi év végén nem osztalyozhatd, kivéve, ha a nevelGtestiilet
engedélyezi, hogy osztalyoz6vizsgat tegyen. Ha a tanulé a tanitdsi év végén nem osztilyozhatd,
tanulmanyait évfolyamismétléssel folytathatja. Ha a tanulé mulasztdsainak szdma mar az elsé félév
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végére meghaladja a meghatdrozott mértéket, és emiatt teljesitménye nem volt érdemjeggyel
értékelhetd, félévkor osztalyozdvizsgat kell tennie.

12.7. Feleletmentesség

Iskolai szervezés(i délutani koncert, farsang, Szent Marton-nap, osztalykirdndulds, lelkigyakorlat és
hosszU hazautazads utdni napon, valamint prefektusi kérés esetén az érintett tanulé mentesiil a
szamonkérés aldl. Tajfutas, tanari fogaddnap, meccs, valamint rovid hazautazas utan nincs
feleletmentesség. A mikuldasmdisor utani feleletmentességrdl a Mikulds, a kiralyvalasztds utani hétfdi
feleletmentességrél a kiraly dont. Egy hétre elére bejelentett dolgozatra — a hosszabb betegség vagy
tavollét kivételével — semmilyen esetben sem vonatkozik a feleletmentesség.

12.8. Tovabbalvas

A hétkdznapi reggeli napirend 6.30-as keltési id6pontja 7.00-ra valtozik a reggeli studium illetve a
nulladik dra egyideji elmaradasaval a hosszi hazautazasok (sziinetek) a lelkigyakorlat, az
osztalykirandulds és Szent Marton napja utdni reggelen, valamint az adott napot érintd igazgatoi
rendeletre. A mikuldsmisor utdni tovabbalvasrél a Mikulds, a kiralyvalasztas utani hétfgi
tovabbalvasrdl a kirdly dont. Prefektus tovabbalvast csak abban az esetben adhat, ha az nulladik érat
nem érint, és értesiti a masnap reggeli prefektusokat.

13. Egyéb rendelkezések

13.1. Kiilsé programokon elviart magatartas

Az iskola szellemiségének legf6bb képviselSi a tanuldk. Ezért iskolai kiilsé programokon is elvarjuk,
hogy az iskola értékrendjének megfelelen viselkedjenek, és tdmogatd jelenléttel segitsék a
kozosséget. Ennek megsértése a korilmények megfelel6 mérlegelésével az altaldnos normak szerint
mingsithetd. Kiemelked6en példamutaté magatartds elismerést és dicséretet érdemelhet.

A felligyeletet ellato személyének megjelGlésével a szervezd tanar vagy az osztalyfonok tajékoztatja a
sziilét, ha a tanulé olyan programon vesz részt, amely az éjszakat is érinti. Kuilss felligyeld esetén a
sziil6 beleegyezése sziikséges.

13.2. Iskolan kiviil elvart magatartas

Az iskola szellemiségének legfébb képviselSi a tanuldék. Magatartdsuk az iskola egész kiozosségét
mindsiti. Ezért iskolan kivili sulyos kihdgas, kiiléndsen is botranyos viselkedés esetén a tanulé ellen —
alapos mérlegelés utan — fegyelmi eljaras indithatd, amely akar a legszigoriibb biintetést is kiszabhatja.

13.3. Oltszkodési szabilyok

A délel6tti tanitasi idGszak alatt (07.00-14.00) 6ltGzetként tiszta, rendezett, alkalomhoz ill§ viseletet
kériink. Sétara illetve barmilyen kiilsé programra az évszaknak és a tevékenységnek megfelel&en
Oltozziink. A délutani idészakban a ruhazat lehet otthonosabb, ha az a varatlan vendégeket nem sérti.
Az 6ltozkodési szabdlyoknak valé megfelelésben a tanari illetve prefektusi vélemény az iranyada.
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14.1.

e

14.2.

14. A tanulék jutalmazasanak elvei és formai

Elismerések és dicséretek

tandri dicséret (szébeli és irasbeli dicséret): Odaitélését a szaktanar, illetve a prefektus
hatdrozza meg. Adhaté az adott tantdrgyban elért versenyeredményekért, kutaté-, vagy
sorozatos gylijtémunkaért és folyamatos kiemelkedd tanulmanyi munkdért, szakkori,
szertarosi, vagy egyéb kiemelked8 munkaért.

tobb dicséret alapjdn, vagy huzamos idejii kbzosségi szolgalatért. Az irasbeli osztalyfénoki
dicséret — kiilon zdradék esetén — mentesithet az osztdlyf6ndki intéhdz kapcsolddd hatranyok
alol.

igazgatoi elismerés: Egész iskolat érint6 kiemelked6 teljesitményt az igazgatd kiilon kiemelhet
az iskolakézosség el6tt.

igazgatdi dicséret: Adhaté tanulmdnyi versenyen elért orszdgos déntSs helyezetteknek,
valamint minden mas esetben, amikor a tanul6 kiemelkedé teljesitmény nyujt. A dicséretben
részesiiltek neve elhangzik a tanévzarén. Az igazgatdi dicséret — kiilon zdradék esetén —
mentesithet az igazgatdi intéhoz kapcsolédé hatranyok aldl.

nevelGtesttileti dicséret: A tantestiilet szavazata alapjan, tanév végén adhaté.

Jutalmak kiemelkedé eredményekért

Az egyéni elismerés mellé a kapott egyéni jutalmak a koévetkezék lehetnek: kényvjutalom,
tdrgyjutalom, oklevél. Osztélykozosségek is jutalmazhatdk. Jutalomként tanitas nélkiili kirandulasi vagy
kulturdlis nap adhaté, amelyrél a nevelGtestiilet véleményének meghallgatasaval az igazgaté dont.
Id6pontjat az igazgatd, az osztalyféndk és az osztdlyban tanitd tandrok egyeztetik.

15. Afegyelmez6 intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

15.1.

Fegyelmezo intézkedések fokozatai

A fegyelmezd intézkedések fokozatai azok névekvé sulyosséganak sorrendjében:

a.

.....

szobeli figyelmeztetés.

tandri figyelmeztetés (irdsbeli): Odaitélésérél a szaktandr, illetve a prefektus dént a fegyelmi
kihagdsok szama és sllya alapjan, de adhatd egyszeri kihdgdsért, ha az nagyobbnak
értékelhetd.

osztalyféndki figyelmeztetés (irasbeli): Odaitélésérsl az osztalyféndk dont a fegyelmi kihdgdsok
szama és sulya alapjan, de adhatdé egyszeri kihdgédsért, ha az nagyobbnak értékelhetd.
Javaslatot tehet ra az osztalyban tanité szaktanar is.

osztdlyféndki inté (irdsbeli): Odaitélésérdl az osztalyfénok dont a fegyelmi kihdgasok szama és
sulya alapjan, de adhaté egyszeri kihdgdsért, ha az nagyobbnak értékelhet§ és az

g gr

osztalyk6zosségen kivill is érezteti negativ hatasat. Osztdlyfénoki int6rél az igazgatot és a
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didkotthoni helyettest értesiteni kell. Az osztélyf6ndki intd lerontja az adott félév magatartas
jegyét.

e. igazgatdi intd: Odaitélésérdl az igazgatd dont a fegyelmi kihagasok szama és sulya alapjan, de
adhato egyszeri kihdgasért, ha az sulyosnak értékelhetd. Az igazgatdi intét zaradékkal kell
ellatni, ha a kihdgas sulya vagy egyéb koriilmény fegyelmi eljaras meginditdsaval fenyeget. A
zaradék tartalmazza a fegyelmi eljards azonnali meginditasaval fenyegetett kihagasi fokozatot,
valamint a zdradék hatdlydnak id6tartamat. Az igazgatdi int6 lerontja az adott félév magatartas

jegyét.

15.2. Fegyelmez6 intézkedések: kozlés a sziilokkel

Lehetdség szerint a nagyobb kihdgédsokat a sziilének jelezze az osztalyfénok. Ha alkalmasnak latja a
helyzetet, hosszabb beszélgetéssel vonja be a sziil6t az események hatterébe is. A fegyelmezé
intézkedést az osztalyfénok, igazgatd inté esetében az igazgatd rogziti az elektronikus napléban, igy a
sziil§ is haladéktalanul értesiil rola. Ugyanezt az eljarast alkalmazzuk dicséretek esetében is. A
fegyelmez6 intézkedések kezelésének, kirovadsdnak, utdnkdvetésének mindenkor a hasonlé vagy
sulyosabb kozosségellenes cselekedetek megelGzése a célja.

15.3. Fegyelmezo intézkedéshez kapcsolédo hatranyok
Az irdsbeli fegyelmezd intézkedések — szamuk és silyuk alapjan — hatranyt jelenthetnek:

a magatartds, esetenként a szorgalom félévi és évvégi értékelésénél;

a testvériskolai palyazatok értékelésénél;

a mérlegelésen alapuld engedélyek elbirdlasanal;

iskolai programokra valé taljelentkezés esetén a részvevdk kivalasztasanal.

a o oTo

A b-d. pontok szerinti hatrany figyelmeztetés esetében csak kilén erre vonatkozé utalds esetén
kapcsolédik a fegyelmezd intézkedéshez. Intdk esetében a hatranyok kilon utaldas nélkil is
alkalmazhatdak.

15.4. Egyezteto eljaras

A fegyelmi eljarast egyezteté eljards el6zheti meg, ha azzal a jogszabaly szerint minden érintett fél
egyetért. Erre a fegyelmi eljaras meginditasa el6tt fel kell hivni az érintettek figyelmét. Az eljaras
eredményeként létrejové megdllapoddast irdsban kell régziteni. Sikertelen egyeztetés, azaz a sértett és
a sérelmet szenvedd kozotti megallapodas kudarca esetén a fegyelmi eljarast meg kell inditani.

15.5. Fegyelmi eljaras

Ha a tanuld a tanuloi jogviszonyabdl ered kitelességét stlyosan megszegi, vagy tobbszori fegyelmezd
intézkedés sem érte el céljat, vele szemben fegyelmi eljarast indithaté. A fegyelmi eljaras
meginditdsardl az igazgatdtandcs hatdroz. A fegyelmi eljaras lefolytatdsanak a hatalyos jogszabalyok
szerint torténik.
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15.6. Biintetés felfiiggesztése

A fegyelmi bizottsag a biintetés végrehajtasat a tanuld kiilonos méltanylast érdemld kériilményeire és
az elkdvetett cselekmény silydra tekintettel legfeljebb hat hénap idGtartamra felfiiggesztheti. A
megszabott id6 alatt elkdvetett nagyobb vagy sulyos kihdgds a biintetés beélltat vonja maga utan. A
bizottsdg a felfiiggesztést egyéb feltételhez is kotheti. Ha a megszabott id6 nagyobb vagy sulyos
kihagas nélkiil telik le, a tanuld biintetés és az ahhoz kapcsolédo hatranyok all mentesiil.

15.7. Irdmyelvek a kihagasok értékeléséhez

Kisebbnek értékelhet6k azok a kotelességszegések, amelyek nem, vagy csak kicsiny mértékben
veszélyeztetik a kozosséget, és még hasonld cselekedetért a tanulé nem volt biintetve. Nagyobb
kihdgds az, ha a tanulé a kozosséget szandékos tettével nagyobb mértékben rombolta, vagy kisebb
kitelességszegést tobbszor, er6sodé sullyal kdvetett el, vagy kisebb vétségbe alacsonyabb évfolyamu
tanuldt belevitt. Stlyos a kihdgds, ha a tanulé a koz6sséget komoly veszélynek tette ki, sajat vagy masok
testi vagy lelki épségét szandékosan kézvetleniil veszélyeztette vagy megsértette, botranyt okozott,
alacsonyabb évfolyamu tanulét nagyobb kihdgdsba belevitt vagy abban tdmogatta, vagy az iskola
értékrendjével kirivoan ellentétes mas cselekményt hajtott végre.

15.8. A kihagdsok megelézésének, kivizsgalasanak, elbiralisanak elvei

A kirivéan kozosségellenes kihdgasok megelGzésének elveit a Pedagégiai Programban lefektetett
kozosségi nevelési koncepcié hatdrozza meg. Kivizsgdlasukra és elbirdlasukra a fegyelmi eljaras
szabalyait kell alkalmazni.

Pannonhalma, 2023. szeptember 1.

26



ZARADEKOK

1. Ezt a Hazirendet, a mddositasokkal egyiitt az iskola nevelStestilete a 2023. augusztus 31-i lilésén
megtdrgyalta és elfogadta. Ezt a tényt az iilés jegyz6kényv-vezet6je, valamint ketté valasztott
jegyzdkonyv hitelesitd alairasaval tanusitja.

Pannonhalma, 2023. augusztus 31.

™~
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jeé&é{')’kﬁny\l-vezetc’i hitelesit% - Hftelesitéi

2. A fenntarté (Pannonhalmi Féapatsag, 9090 Pannonhalma, Varkerilet 1.) 2023. augusztus 31-én az
intézmény Hazirendjét jovahagyta.

Pannonhalma, 2023. augusztus 31.

N
Hortobagyi T. Cirill OSB
pannonhalmi f6apat

3. A Hazirend revizi6janal a nevelStestiilet a DOK 2023. junius 5-én kelt véleményét és javaslatait
figyelembe vette. A modositdsokkal egybeszerkesztett hatdlyos széveget 2023. szeptember 6-an ismét
a DOK elé térja Gjabb véleményezés és Gjabb javaslattétel végett.

Pannonhalma, 2023. augusztus 31.

[T o~
'_f/i/\' 3 h'\"( \
Csertan Karoly

DOK-segité tanar
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